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Fiche de poste

« Technicien-ne en médiation scientifique, culturelle et communication »

Fonction

Technicien-ne en médiation scientifique, culturelle et communication

Toulouse-INP-ENSEEIHT
BAPF

Toulouse INP regroupe 6 grandes écoles et prés de 7000 étudiants. Agronomie, Chimie, Matériaux,
Procédés, Génie Industriel, Electronique, Hydraulique, Informatique, Télécommunications, Mécanique,
Sciences vétérinaires, Météorologie et Climat... sont autant de domaines dans lesquels Toulouse INP
dispense des formations d'excellence reconnues au niveau national et international. Son offre de
formation comporte des diplomes d'ingénieurs mais aussi des masters, des doctorats et des
diplémes d'établissement, ainsi qu'un cycle préparatoire.

Missions du poste

Activités principales :

Développer le partenariat avec les entreprises

Négocier et formaliser les partenariats avec les entreprises

Structurer un calendrier d’actions globales

Organiser des forums entreprises, visites d’entreprises, conférences

Organiser des ateliers RH individuels pour les étudiants

Capitaliser en analysant les données et obtenir des reportings pour la suite des
actions

Assurer I'organisation de différents évenements de I’école (communication événementielle)

Contacter et négocier les tarifs des différents fournisseurs sollicités

Préparer les commandes et le suivi des fournitures

S’assurer de la communication des évenements aupreés des publics ciblés, en
collaboration avec le chargé de communication numérique

Piloter la logistique et la sécurité avec le service technique

Organiser les plannings des différents intervenants et prestataires

Controler la conformité des prestations réalisées par les fournisseurs

Participer au choix des équipements techniques et prévoir les aménagements
nécessaires au déroulement des actions de médiation scientifique, de culture et /ou
de communication

Gérer, diffuser et archiver les informations électroniques ou papier et Ia
documentation relevant de ces activités

Gérer un projet évenementiel

Recruter et manager une équipe d’étudiants

Coordonner les différents acteurs du projet

Négocier le sponsoring auprés des décideurs au sein des entreprises

Solliciter des intervenants « prestige » et organiser avec eux leur participation
Elaborer des dossiers de concours en vue de I'obtention de différents prix

Développer les liens avec les réseaux de I’'école
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Compétences et Savoirs généraux, théoriques ou disciplinaires :
aptitudes : e Outils et technologies de communication et de multimédia
e Culture du domaine
e Environnement et fonctionnement de I'enseignement supérieur
e Réseaux professionnels, connaissance du tissu industriel lié a I’'enseignement a
Toulouse INP ENSEEIHT
e Langue anglaise : B1
Savoir-faire opérationnels :
e Optimiser les moyens a mettre en ceuvre
e Prendre les mesures conservatoires adaptées
e Appliquer les régles de sécurité en matiere d'accueil
e Savoir faire respecter le reglement intérieur
e Mettre en ceuvre sa créativité et son sens artistique
e Assurer le suivi des dépenses et des recettes
e Etablir des études comparatives d'analyse des offres
e Travailler en équipe
e Manager une équipe d’étudiants pour mener a bien un projet
e Utiliser les outils bureautiques et les logiciels spécifiques a I'activité
Compétences comportementales :
e Sens de l'organisation
e Prise d’initiatives
e Sens critique
e Curiosité intellectuelle
e Autonomie et Ténacité
Statut Recrutement BOE
Catégorie B (TECH)

Modalités de candidature

Les candidats doivent transmettre par voie postale uniquement le dossier de candidature complété
et accompagné du CV + lettre de motivation + la fiche de candidature (onglet recrutement ouvert aux

BOE) avant le 15 septembre 2024.
CACHET DE LA POSTE FAISANT FOI

Pour postuler : https://www.inp-toulouse.fr/fr/toulouse-inp/nous-rejoindre/campagnes-itrf-
1.html?search-keywords=boe
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